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INSTRUCCIONES 
 
Lea todos los formularios e instrucciones antes de comenzar. Llene los formularios a máquina o 
en letras de molde con tinta azul. No llene los espacios en blanco de los formularios salvo que 
estén numerados. Si necesita más espacio, puede adjuntar páginas adicionales a los formularios. 
 
Notarios: Algunos formularios tienen que ser firmados en presencia de un notario público. 
Puede encontrar un notario en la mayoría de los bancos o consultando las Páginas Amarillas. La 
persona que firma el formulario tiene que tener un documento de identidad con foto. Los 
notarios en general cobran un honorario. 
 
Presentación de formularios ante la corte: Lleve personalmente o envíe por correo los 
formularios que presentará al Secretario de la Corte Superior, 200 N. San Francisco St., 
Flagstaff, AZ 86001. Entregue el original, una copia para usted y una copia para cada persona a 
la que se tenga que entregar una copia. El Secretario sellará sus copias con la fecha de 
presentación y se las devolverá para que las tenga de comprobante. Si envía los formularios por 
correo, adjunte un sobre estampillado y con su dirección para que el Secretario le envíe de 
retorno las copias selladas con la fecha. 
 
PASO 1: SI QUIERE HACER CUMPLIR LA MANUTENCIÓN DE LOS HIJOS Y 

SU CASO ESTÁ ADMINISTRADO POR LA AGENCIA DE 
CUMPLIMIENTO DE MANUTENCIÓN DE LOS HIJOS (CSE): 
OBTENGA UN REGISTRO DE PAGOS ATRASADOS 

 
Puede obtener un registro de pagos atrasados de la Agencia de Cumplimiento de Manutención de 
los Hijos, en 2323 N. Walgreen St., Flagstaff, 928-527-0924. 
 
PASO 2: LLENE LA PETICIÓN DE ORDEN DE COMPARECENCIA PARA 

HACER CUMPLIR UNA ORDEN DE MANUTENCIÓN DE LOS HIJOS O 
MANUTENCIÓN DEL CÓNYUGE 

 
(1) Escriba su nombre; dirección; ciudad, estado y código postal; y número de teléfono. 
(2) Escriba el nombre del Peticionario tal como aparece en la Petición que inició este caso. 
(3) Escriba el nombre del Respondedor tal como aparece en la Petición que inició este caso. 
(4) Escriba el número de caso tal como aparece en la Petición que inició el caso. 
(5) Marque la(s) casilla(s) que indique qué tipo de orden quiere hacer cumplir. 
(6) Escriba el texto exacto de la orden que quiere hacer cumplir. Ejemplo: “El Respondedor 

deberá recibir $200 por mes en manutención del cónyuge de la otra parte a partir del 
primer día del mes posterior al que se firmó el Decreto”. Escriba el nombre del 
documento de la corte que contiene la orden. Ejemplo: “Decreto de disolución de 
matrimonio con hijos”. Escriba la fecha en que la corte firmó el documento. Escriba el 
número de página del documento donde se encuentra la orden que quiere hacer cumplir. 

(7) Describa cómo la otra parte está desobedeciendo la orden. Ejemplo: “En los últimos tres 
meses, el Peticionario no ha pagado el mantenimiento del cónyuge”. 



Page 2 of 3 
Revised June 2006 Coconino County Law Library and Self-Help Center Forms 

(8) Si quiere hacer cumplir una orden de manutención de los hijos y su caso estaba 
administrado por la agencia de Cumplimiento de Manutención de los Hijos, marque la 
casilla. 

(9) Escriba el monto total de manutención de los hijos y/o del cónyuge que la otra parte no 
ha pagado. (Si los pagos se efectúan a través de la Agencia de Distribución de Pagos de 
Manutención (Clearinghouse), el secretario de la corte superior puede proporcionarle, 
pagando una cuota, el historial de pago, para ayudarlo a calcular el total adeudado.) 

(10) Marque la casilla que indica cómo recibió la otra parte originalmente la notificación de la 
orden que quiere hacer cumplir. Si marca “Otro”, explique. (Si no hay prueba de que la 
otra parte fue notificada de la orden, la corte no la puede hacer cumplir.) 

(11) Escriba todas las otras órdenes que quiere que dé la corte. 
(12) Escriba la cantidad de testigos que llevará consigo a la audiencia, además de usted y la 

otra parte. 
(13) Si los reembolsos de gastos médicos forman parte de su solicitud para hacer cumplir la 

orden, escriba, por cada factura médica, el nombre del proveedor; la fecha de factura; 
descripción del servicio; y monto pagado, si hubiera, por el Peticionario, el Respondedor 
y la compañía de seguros u otra tercera parte. 

(14) Lea la Petición, verifique que entienda todo su contenido y que toda la información sea 
cierta. Fírmela delante de un notario. 

 
PASO 3: LLENE LA ORDEN DE COMPARECENCIA 
 
(1) Escriba su nombre; dirección; ciudad, estado y código postal; y número de teléfono. 
(2) Escriba el nombre del Peticionario tal como aparece en la Petición que inició este caso. 
(3) Escriba el nombre del Respondedor tal como aparece en la Petición que inició este caso. 
(4) Escriba el número de caso tal como aparece en la Petición que inició el caso. 
(5) Escriba el nombre de la otra parte. 
 
PASO 4: PRESENTE LO SIGUIENTE ANTE LA CORTE 
 
[ ] Petición de Orden de comparecencia para hacer cumplir la orden de manutención de los 

hijos o manutención del cónyuge 
[ ] Orden de comparecencia 
 
PASO 5: LA CORTE LE ENVIARÁ LA ORDEN DE COMPARECENCIA 

FIRMADA POR CORREO 
 
PASO 6: HAGA LA ENTREGA LEGAL DE LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS A 

LA OTRA PARTE 
 
Después de recibir la Orden de comparecencia, siga las INSTRUCCIONES: CÓMO HACER LA 
ENTREGA LEGAL DE DOCUMENTOS A LA OTRA PARTE de este paquete para entregar 
legalmente una copia a la otra parte por los menos 10 días antes de la audiencia. Si no hace la 
entrega legal de los documentos a tiempo, puede demorar su caso o tener que volver a hacer la 
Petición desde el principio. 
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[ ] Petición de Orden de comparecencia para hacer cumplir la orden de manutención de los 
hijos o manutención del cónyuge 

[ ] Orden de comparecencia firmada  
[ ] Declaración jurada de información financiera en blanco 
 
PASO 7: VAYA A LA AUDIENCIA 
 
Lleve lo siguiente. 
 
[ ] Sus testigos, si los tiene 
[ ] Tres copias de sus pruebas 
[ ] Una copia de la orden que quiere hacer cumplir 
[ ] Una copia de la Petición de Orden de comparecencia para hacer cumplir la orden de 

manutención de los hijos o manutención del cónyuge 
[ ] Una copia de la Orden de comparecencia firmada 
[ ] Una copia de su prueba de entrega 
 
Para obtener información general sobre cómo representarse a sí mismo ante la corte, consulte el 
paquete Cómo representarse a sí mismo ante la corte del Centro de Autoayuda. Generalmente, la 
corte permite no más de 30 minutos para este tipo de audiencias, así que vaya preparado. 


